FAIL JABATAN RADIOLOGI BERKAITAN ASET

LAMPIRAN

BIL. NAMA FAIL DESKRIPSI KOD KLASIFIKASI KOMEN
FAIL
A) Dukumentasi Umum Aset
Fail Kawalan Umum Dokumentasi melibatkan, memo umum, carta organisasi pengurusan aset, 300-03/04/06
rujukan dokumentasi pengurusan aset, surat lantikan dan aktiviti-aktiviti
melibatkan pengurusan aset.
B) Dokumetasi Perolehan Aset Alih

Permohonan Pembelian

Perkara berkaitan permohonan tambahan peruntukan dan penerimaan
waran peruntukan tambahan secara keseluruhan dan tidak spesifik pada
mesin tertentu. Vot 35000 Kumpulan wang enterprise. Harta modal dan
inventori.

400-02/01/03

Perancangan Perolehan Aset

Perkara-perkara berkaitan perancangan perolehan aset secara
keseluruhan dan tidak spesifik termasuk harta modal dan inventori.

300-01/02/01

Perancangan Perolehan Aset
(Fluoroskopi)

Perkara-perkara berkaitan perancangan perolehan aset (fluoroskopi)
secara sewaan/sewa beli/pembelian.

300-01/02/05

Perancangan Perolehan Aset
(Mammografi)

Perkara-perkara berkaitan perancangan perolehan aset (mammografi)
secara sewaan/sewa beli/pembelian.

300-01/02/06

Perancangan Perolehan Aset
(CT Scan)

Perkara-perkara berkaitan perancangan perolehan aset (CT Scan) secara
sewaan/sewa beli/pembelian.

300-01/02/07

Perancangan Perolehan Aset
(Angiografi)

Perkara-perkara berkaitan perancangan perolehan aset (Angiografi)
secara sewaan/sewa beli/pembelian.

300-01/02/08

Perancangan Perolehan Aset
(Digital Radiografi)

Perkara-perkara berkaitan perancangan perolehan aset (Digital Radiografi)
sewaan/sewa beli/pembelian.

300-01/02/09

Perancangan Perolehan Aset
(Ultrasound)

Perkara-perkara berkaitan perancangan perolehan aset (Ultrasound)
secara sewaan/sewa beli/pembelian.

300-01/02/10

Perancangan Perolehan Aset

(Mobile X-Ray)

Perkara-perkara berkaitan perancangan perolehan aset (Mobile X-Ray)
secara sewaan/sewa beli/pembelian.

300-01/02/12
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10. Perancangan Perolehan Aset Perkara-perkara berkaitan perancangan perolehan aset (Sokongan 300-01/02/13
(Alat Sokongan Pengimejan) Pengimejan) secara sewaan/sewa beli/pembelian.

11. Perancangan Perolehan Aset Perkara-perkara berkaitan perancangan perolehan aset (C-Arm) secara 300-01/02/14
(C-Arm) sewaan/sewa beli/pembelian.

12. Perancangan Perolehan Aset Perkara-perkara berkaitan perancangan perolehan aset (Sokongan 300-01/02/15

(Alat Sokongan Perubatan)

Perubatan) secara sewaan/sewa beli/pembelian.

C) Dokumentasi Pemilikan & Pergerakan Aset Alih

1. Daftar Harta Modal Setiap perolehan aaset alih (harta modal) melalui projek secara pembelian, 300-02/08/01
(KEW.PA 02) sewa beli atau sewaan fail anak akan dibuka berdasarkan projek terlibat.

2. Daftar Inventori Setiap perolehan aaset alih (inventori) melalui projek secara pembelian, 300-02/08/02
(KEW.PA 03) sewa beli atau sewaan fail anak akan dibuka berdasarkan projek terlibat.

3. Senarai Daftar Harta Modal Perkara-perkara berkaitan borang pendaftaran / perekodan kesemua 300-02/08/03
(KEW.PA 04) harta modal menggunakan senarai daftar harta modal KEW.PA-04.

4, Senarai Daftar Inventori Perkara-perkara berkaitan borang pendaftaran / perekodan kesemua 300-02/08/04
(KEW.PA 05) inventori (<KRM1000) menggunakan senarai daftar harta modal KEW.PA-

05.

5. Penerimaan Aset Alih Secara Untuk aset alih yang dipindahkan secara kekal menggunakan senarai 300-02/02/03
Pindahan daftar harta modal KEW.PA-06b. copy fail ke 300-02/08/01 (KEW.PA.02)
(KEW.PA-06b)

6. Pinjaman dan Pergerakan Aset Untuk aset alih yang dipindahkan secara sementara menggunakan senarai 300-02/03/01
Alih daftar harta modal KEW.PA-06a
(KEW.PA-06a)

7. Senarai Aset Alih Universiti Perkara-perkara berkaitan borang pendaftaran/perekodan aset alih 300-02/08/06

Mengikut Lokasi
(KEW.PA-07)

mengikut lokasi menggunakan Senarai Daftar Inventori KEW.PA-07
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D) Dokumentasi Servis Aset Alih

Penyelenggaran Mesin
(KEW.PA 13, KEW.PA 14B)

Perkara-perkara yang berkaitan penyenggaraan mesin secara keseluruhan
dan tidak spesifik seperti perancangan penyelenggaraan tahunan (KEW.PA
13), laporan penyelenggaran asset alih tahuan (KEW.PA 14B) surat
menyurat dan minit mesyuarat.

300-02/05/05

Penyelenggaran Mesin Radiografi
Am (Statik)
(KEW.PA 09, KEW.PA 14)

Perkara-perkara yang berkaitan penyenggaraan spesifik mesin seperti job
sheet servis, job sheet PPM, laporan servis kerosakan dan laporan PPM.
Juga melibatkan dokumentasi proses kerja pembaikian alat ganti kritikal
dan bernilai tinggi.

300-02/05/07

Penyelenggaran Mesin Radiografi
Digital (DR)
(KEW.PA 09, KEW.PA 14)

Perkara-perkara yang berkaitan penyenggaraan spesifik mesin seperti job
sheet servis, job sheet PPM, laporan servis kerosakan dan laporan PPM.
Juga melibatkan dokumentasi proses kerja pembaikian alat ganti kritikal
dan bernilai tinggi.

300-02/05/08

Penyelenggaran Mesin C-Arm
(KEW.PA 09, KEW.PA 14)

Perkara-perkara yang berkaitan penyenggaraan spesifik mesin seperti job
sheet servis, job sheet PPM, laporan servis kerosakan dan laporan PPM.
Juga melibatkan dokumentasi proses kerja pembaikian alat ganti kritikal
dan bernilai tinggi.

300-02/05/09

Penyelenggaran Mesin
Fluoroskopi

Perkara-perkara yang berkaitan penyenggaraan spesifik mesin seperti job
sheet servis, job sheet PPM, laporan servis kerosakan dan laporan PPM.
Juga melibatkan dokumentasi proses kerja pembaikian alat ganti kritikal
dan bernilai tinggi.

300-02/05/10

Penyelenggaran Mesin Angiografi
(KEW.PA 09, KEW.PA 14)

Perkara-perkara yang berkaitan penyenggaraan spesifik mesin seperti job
sheet servis, job sheet PPM, laporan servis kerosakan dan laporan PPM.
Juga melibatkan dokumentasi proses kerja pembaikian alat ganti kritikal
dan bernilai tinggi.

300-02/05/11

Penyelenggaran Mesin CT Scan
(KEW.PA 09, KEW.PA 14)

Perkara-perkara yang berkaitan penyenggaraan spesifik mesin seperti job
sheet servis, job sheet PPM, laporan servis kerosakan dan laporan PPM.
Juga melibatkan dokumentasi proses kerja pembaikian alat ganti kritikal
dan bernilai tinggi.

300-02/05/12
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8. Penyelenggaran Mesin Bone Perkara-perkara yang berkaitan penyenggaraan spesifik mesin seperti job 300-02/05/13
Densitometry sheet servis, job sheet PPM, laporan servis kerosakan dan laporan PPM.
(KEW.PA 09, KEW.PA 14) Juga melibatkan dokumentasi proses kerja pembaikian alat ganti kritikal
dan bernilai tinggi.
9. Penyelenggaran Mesin Perkara-perkara yang berkaitan penyenggaraan spesifik mesin seperti job 300-02/05/14
Mammografi dan Biopsi sheet servis, job sheet PPM, laporan servis kerosakan dan laporan PPM.
Juga melibatkan dokumentasi proses kerja pembaikian alat ganti kritikal
dan bernilai tinggi.
10. Penyelenggaran Mesin MRI Perkara-perkara yang berkaitan penyenggaraan spesifik mesin seperti job 300-02/05/15
(KEW.PA 09, KEW.PA 14) sheet servis, job sheet PPM, laporan servis kerosakan dan laporan PPM.
Juga melibatkan dokumentasi proses kerja pembaikian alat ganti kritikal
dan bernilai tinggi.
11. Penyelenggaran Mesin Perkara-perkara yang berkaitan penyenggaraan spesifik mesin seperti job 300-02/05/16
Ultrasound sheet servis, job sheet PPM, laporan servis kerosakan dan laporan PPM.
(KEW.PA 09, KEW.PA 14) Juga melibatkan dokumentasi proses kerja pembaikian alat ganti kritikal
dan bernilai tinggi.
12. Penyelenggaran Alat Sokongan Perkara-perkara yang berkaitan penyenggaraan spesifik mesin seperti job 300-02/05/17
Pengimejan sheet servis, job sheet PPM, laporan servis kerosakan dan laporan PPM.
(KEW.PA 09, KEW.PA 14) Juga melibatkan dokumentasi proses kerja pembaikian alat ganti kritikal
dan bernilai tinggi.
13. Penyelenggaran Mesin Radiografi | Perkara-perkara yang berkaitan penyenggaraan spesifik mesin seperti job 300-02/05/18
Mudah Gerak (Mobile) sheet servis, job sheet PPM, laporan servis kerosakan dan laporan PPM.
(KEW.PA 09, KEW.PA 14) Juga melibatkan dokumentasi proses kerja pembaikian alat ganti kritikal
dan bernilai tinggi.
14, Penyelenggaran Mesin Radiografi | Perkara-perkara yang berkaitan penyenggaraan spesifik mesin seperti job
Mudah Gerak (Mobile DR) sheet servis, job sheet PPM, laporan servis kerosakan dan laporan PPM.
(KEW.PA 09, KEW.PA 14) Juga melibatkan dokumentasi proses kerja pembaikian alat ganti kritikal
dan bernilai tinggi.
15. Penyelenggaran Mesin Sokongan | Perkara-perkara yang berkaitan penyenggaraan spesifik mesin sokongan

Perubatan
(KEW.PA 09, KEW.PA 14)

perubatan selain dari child item modality utama ( perolahan bukan
secara pakej mesin spt sterilizer, BP Set, Defibrillator, dsb). Juga
melibatkan dokumentasi proses kerja pembaikian alat ganti kritikal dan
bernilai tinggi.
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16.

Kawalan Kualiti (QC) Radas
Penyinaran

Perkara pemantauan kualiti radas penyinaran seperti salinan job sheet dan 300-03/04/04

laporan ujian QC alat.

melalui kaedah sewaan.

1. Perancangan Pelupusan Aset Alih | Dokumen pelupusan bagi semua aset alih (harta modal & inventori). 300-02/06/01
(KEW.PA 16, BK02, KEW.PA17) Sistem fail mengikut tahun selesai proses pelupusan.

1. Senarai Kontrak Sewaan Perkara-perkara berkaitan kontrak sewaan peralatan. fail anak akan dibuka 400-02/01/07
Peralatan berdasarkan projek terlibat.

2. Bayaran Sewaan Alat Perkara yang melibatkan pembayaran sewaan alatan yang diperolehi 400-04/01/04

Fasiliti

1. Penyediaan Rancangan Malaysia | Perkara berkaitan penyediaan kertas perancangan, maklumbalas, 100-02/01/01
Ke-12 (RMK-12) semakan, dan pindaan serta keputusan mesyuarat

2. Pengubahsuian Infrastruktur di Perkara berkaitan pengubahsuaian infrastruktur di Hospital USM 200-08/02/01
Hospital USM

3. Aduan Kerosakan Bangunan dan | Perkara melibatkan aduan rasmi kerosakan kemudahan infrastruktur 200-07/01/01

dalam bangunan jabatan meliputi kerja civil, elektril dan mekanikal. Serta

minit mesyuarat dan perkara berkaitan.
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Penyenggaraan Fasiliti Hospital

Perkara melibatkan perancangan penyenggaraan fasiliti yang memerlukan
penyenggaraan berkala dalam jabatan radiologi seperti aircond dan
sbgnya

200-07/06/01
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